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		ПЛАН	
работы МБУДО г. Горловки «Центр туризма, краеведения
	и экскурсий ученической молодежи»	
	на январь 2024 года	
	
		Участие в республиканских мероприятиях


Массовые мероприятия Республиканского и городского уровней

	Мероприятие
	Ответственный
	Уровень
	Сроки проведения
	Целевая аудитория

	Городской онлайн краеведческо-экологический фестиваль «Зеленая планета 2024»
	Скиданова И.А.
	Городской
	22.01 – 11.04
	Учащиеся школ города

	Массовая и воспитательная работа

	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	Январь

	1
	Проведение зимних каникул
	Отдельный план
	Скиданова И.А.

	2
	Вечер памяти Князского О.П. «Песенная страна» (видео формат)
	17.01
	Скиданова И.А.
Ласточкина Е.В.

	3
	Мероприятие для кружков «Челлендж на Лучший лайфхак», посвященный Дню детских изобретений
	16-20.01
	Скиданова И.А. 

	4
	«День полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады» Онлайн-мероприятие
	26.01
	[bookmark: _GoBack]Скиданова И.А.

	5
	Видео - каталог «Школьные музеи города Горловки» 
	В течение месяца
	Ласточкина Е.В.

	Здоровьесберегающая деятельность

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Контроль соблюдения санитарно-гигиенических требований 
	По графику административно-общественного контроля
	Скиданова И.А.
Щебельская Л.М.

	2
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися в учебное время, во время проведения культурно-массовых, спортивных мероприятий
	В соответствии с требованиями к проведению данных инструктажей
	Педагоги 

	3
	Организация работы по проведению предупредительных мер режима безопасности, предупреждению террористических актов
	В течение года
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	4
	Проведение инструктажей по пожарной безопасности с обучающимися кружков и сотрудниками МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение года
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	Работа по ОТ и ТБ, профилактике травматизма

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация и проведение инструктажей по ОТ и ТБ с педагогическим коллективом
	В течение года
	Щебельская Л.М.


	2
	Контроль соответствия санитарно-гигиеническим нормам, требованиям пожарной и электробезопасности помещений, оборудования и инвентаря, используемых в системе дополнительного образования
	В течение года
	Сагайдакова Г.Ю.

	3
	Регулярное пополнение аптечек первой медицинской помощи МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	Постоянно
	Щебельская Л.М.

	4
	Контроль за ведением документации, журналов инструктажей по ОТ и ТБ
	1 раз в полугодие
	Кабанцова Т.И.

	5
	Проведение разъяснительных бесед и инструктажей с учащимися по вопросам правил безопасности поведения на дорогах, при угрозе пожарной опасности, терактов и других ЧС
	В течение года
	Щебельская Л.М.
Педагоги

	Работа с родителями

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Индивидуальная работа педагогов с родителями, привлечение родителей к проведению и участию в мероприятиях кружков и МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение года
	Педагоги

	Музейная работа

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Формирование группы экскурсоводов
	Январь-февраль
	Коваленко Е.В.
Ласточкина Е.В.


Работа с педагогическими кадрами

	Повышение квалификации педагогических работников

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация прохождения курсов повышения квалификации
	Согласно плану УО
	Коваленко Е.В.

	2
	Продолжить работу Школы педагогического мастерства/Мастерской начинающего педагога
	1 раз в месяц
	Скиданова И.А.
Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	3
	Взаимопосещение занятий
	Согласно планам работы отделов
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.

	Информационно - аналитическая деятельность

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Инструктивно - методические совещания педагогов
	Последняя среда месяца
	Кабанцова Т.И.

	2
	Изучение ведомственных/нормативных-правовых документов по организации работы МБУДО
	В течение года
	Администрация

	3
	Обновление материалов на информационных стендах
	1 раз в месяц
	Ответственные

	Аналитическая деятельность

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Посещение, анализ учебных занятий и воспитательных мероприятий педагогов
	В течение года
	Коваленко Е.В. 
Лопатин Г.О.
Максимова Е.В.

	2
	Диагностирование профессиональной деятельности педагогов
	В течение года
	Ласточкина Е.В. Коваленко Е.В.

	Методическая работа

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Работа методического совета:

	1
	Организация и проведение редактирования и корректировки образовательных дополнительных программ, планов, проектов, положений, учебных и методических пособий, рецензирование дополнительных образовательных программ педагогов
	В течение года
	Члены МС

	2
	Изучение достижений профессиональной деятельности педагогов, обобщение перспективного опыта работы 
	В течение года
	Члены МС

	3
	Заседания методического совета:

	3.1
	Рассмотрение и утверждение дополнительных образовательных программ педагогов 
	В течение года
	Коваленко Е.В.

	3.2
	Рассмотрение, обсуждение и утверждение методических пособий, рекомендаций, разработок, направленных на совершенствование учебно-воспитательного процесса.
	В течение года
	Члены МС

	3.3
	Рассмотрение и утверждение условий проведения соревнований, конкурсов, олимпиад, фестивалей
	В течение года
	Члены МС

	3.4
	Согласование ежемесячных планов работы, массовых мероприятий МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение года
	Скиданова И.А.

	Работа с молодыми специалистами:

	1
	Посещение занятий
	Не реже 2 раз 
в 1 месяц
	Ласточкина  Е.В.
Володченков С.П.



	План контроля за учебно - воспитательной деятельностью

	Сроки
	Тема
контроля
	Объект контроля
	Цели 
контроля
	Вид
контроля
	Форма
контроля
	Ответственный
	Подведение итогов

	Январь
	Мониторинг уровня качества образования
	Педагоги
	Совершенствование форм и методов работы педагогов
	Тематический контроль
	Собеседование/
тестирование педагогов
	Коваленко Е.В.
	Информационная справка

	Январь
	Ведение журналов планирования и учета работы кружка
	Педагоги
	Ведение основной документации педагогами дополнительного образования
	Тематический контроль
	Работа с документами
	Коваленко Е.В.
	Совещание при директоре



