	IV. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО КОЛЛЕКТИВА ПО ДОСТИЖЕНИЮ ОПТИМАЛЬНЫХ 
КОНЕЧНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ
	



4.1. Организация учебно-воспитательного процесса

	4.1.1. Организационная деятельность

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Продолжить работу отделов:
· туристско-краеведческого
· туристско-спортивного
· организационно-массового
	В течение года
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.
Скиданова И.А.

	2
	Продолжить работу кружков:
а) туристско-краеведческого отдела:
· «Туристы-краеведы»
· «Этнографическое краеведение»
· «Литературное краеведение»
· «Юные этнографы» 
· «Историческое краеведение»
· «Юные музееведы»
б) туристско-спортивного отдела:
· «Пешеходный туризм»
· «Спортивный туризм»
· «Спортивное ориентирование»
· «Оздоровительная гимнастика»
· «Скалолазание»
· «Спортивное многоборье»
	В течение года
	





Лопатин Г.О.
Максимова И.В.

	3
	Продолжить работу кружков по месту дислокации.
	В течение года
	Администрация

	4
	Оформление журналов планирования и учета работы кружка, планов воспитательной работы
	До 15.09.24
	Педагоги

	5
	Проверка ведения журналов планирования и учета работы кружка
	1 раз в месяц
	Коваленко Е.В.

	6
	Проведение тематических экскурсий и уроков гражданственности в Образцовом музее образования города Горловки, комнате славянской культуры, зале Боевой славы (по заявкам школ)
	В течение года
	Ласточкина Е.В.

	7
	Продолжить работу Совета обучающихся 
	В течение года
	Скиданова И.А.

	8
	Продолжить работу Совета родителей
	В течении года
	Коваленко Е.В.

	4.1.2. Информационно-аналитическая деятельность

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка приказов по организации учебно - воспитательного процесса, подготовке и проведению массовых мероприятий, участию и проведению спортивных соревнований
	В течение года
	Коваленко Е.В.
Максимова И.В.
Лопатин Г.О.,
Володченков С.П.,
Скиданова И.А.

	2
	Подготовка аналитических справок/отчетов по итогам проведения массовых мероприятий
	По окончании мероприятий
	Ответственные за проведение мероприятия

	3
	Подготовка аналитических справок/анализов по итогам посещенных занятий
	В течение года
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.
Коваленко Е.В.
Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	4
	Подготовка информации для МОН ДНР и ДРЦТК о выполнении акции, конкурсов и работе музеев при образовательных учреждениях города 
	Март, апрель
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	5
	Информация о состоянии профилактической работы по предупреждению терроризма
	1 раз в квартал
	Щебельская Л.М.

	6
	Информация о состоянии профилактической работы по пожарной безопасности
	Постоянно
	Щебельская Л.М.

		4.1.3. Деятельность по реализации образовательных программ 
дополнительного образования детей

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Разработка, рассмотрение и утверждение образовательных программ 
	Август-сентябрь

	Методисты

	2
	Подготовка программно-методического обеспечения образовательного процесса: дидактический/раздаточный материал, сценарии мероприятий, карты, схемы, протоколы, диагностический инструментарий и т.д.
	Постоянно
	Педагоги

	3
	Работа по анализу и проверке выполнения образовательных программ и календарно-тематического планирования учебного процесса
	Январь, апрель
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.
Коваленко Е.В.

	4.1.4. Участие в республиканских мероприятиях


Массовые мероприятия Республиканского и городского уровней

	Мероприятие
	Ответственный
	Уровень
	Сроки проведения
	Целевая аудитория

	Городской онлайн-кроссворд «Рождество и Старый Новый год»
	Скиданова И.А.
	Городской
	05.01
	Учащиеся школ города, жители города

	Чемпионат ЛНР по скалолазанию (скорость), г. Луганск
	Палий О.И.
	Республи
канский
	январь
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Заочные конкурсы городского открытого краеведческо - экологического фестиваля «Зеленая планета - 2024»
	Скиданова И.А.
	Городской
	01.02-05.04
	Учащиеся школ города

	4-й Фестиваль «СемьЯ»
	Максимова И.В.
	Городской
	15.02
	Учащиеся школ города, жители города

	Итоговая конференция Открытого республиканского конкурса поисково-краеведческих работ учащейся молодежи «Донбасс - мой родной край» (экскурсионное направление)
	
Володченков С.П.
	Республи
канский
	до 31.03
	Победители Республиканского тура

	Чемпионат ДНР по технике альпинизма (драй-тулинг) на скальном рельефе, пгт. Зуевка
	Палий О.И.
	Республи
канский
	март
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Подведение итогов краеведческо - экологического фестиваля «Зеленая планета - 2024»
	Скиданова И.А.
	Городской
	11.04
	Учащиеся школ города

	Семинар - практикум судей и руководителей кружков туристско - спортивного направления, г. Донецк
	Максимова И.В.
	Республи
канский
	апрель
	Педагоги МБУДО              г. Горловки «ЦТКЭ»

	Историческая реконструкция «Победный май»
	Скиданова И.А.
	Городской
	15-29.04
	Учащиеся школ города, жители города

	Открытые республиканские соревнования по спортивному ориентированию среди учащейся молодежи «Ориентир - 2023»
г. Донецк
	Максимова И.В.
	Республи
канский
	22.04
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Городские соревнования по краеведческому ориентированию «Мой любимый город», приуроченные ко Дню Победы
	Максимова И.В.
	Городской
	30.04
	Команды школ города

	
Онлайн-викторина «Донбасс – ты в сердце не случайно», ко Дню Донецкой Народной Республики

	Скиданова И.А.
	Городской
	10.05
	Учащиеся школ города, жители города

	Чемпионат ДНР по технике альпинизма «Домбайские связки», пгт. Зуевка
	Палий О.И.
	Республи
канский
	20-21.05
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Семейные традиции «Играем вместе», приуроченный Международному Дню защиты детей
	Скиданова И.А.
	Городской
	01.06
	Учащиеся школ города

	Викторина «Пушкинский день», посвященная Пушкинскому Дню России и ко Дню русского языка
	Скиданова И.А.
	Городской
	06.06
	Учащиеся школ города, жители города

	Городской слет юных краеведов - экологов
	Максимова И.В.
	Городской
	07.06
	Учащиеся школ города

	Онлайн-праздник «Одна страна, одна семья, одна Россия!», приуроченный Дню России
	Скиданова И.А.
	Городской
	12.06
	Команды первичных профсоюзных организаций города

	Онлайн-челлендж «Флаг страны моей», приуроченный ко Дню Флага Российской Федерации
	Скиданова И.А.
	Городской
	22.08
	Учащиеся школ города, жители города

	Онлайн-игра «Любимый город», посвященная Дню города Горловка 
	Скиданова И.А.
	Городской
	02.09

	Жители города

	Викторина «Вместе против терроризма»
	Скиданова И.А.
	Городской
	03.09
	Учащиеся школ города, жители города

	Военные фильмы, посвященные 81-й годовщине освобождения Донбасса – онлайн в группах ВК: МБУДО г.Горловки «ЦТКЭ» и Школьном Музее Образования города Горловки
	Скиданова И.А.
	Городской
	08.09

	Жители города

	Открытые республиканские соревнования по спортивному ориентированию среди учащейся молодежи «Осенние старты - 2023», г. Донецк
	Максимова И.В.
	Республи
канский
	16.09
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Городской праздник «Всемирный День Туризма»
	Скиданова И.А.
	Городской
	27.09
	Команды школ города

	Онлайн-праздник «День воссоединения ДНР и Российской Федерации»
	Скиданова И.А.
	Городской
	28.09
	Учащиеся школ города, жители города

	Республиканские соревнования по скалолазанию, памяти Б.Г. Сивцова, пос. Зуевка
	Палий О.И.
	Республиканский
	сентябрь
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Первенство ДНР по технике альпинизма на скальном рельефе (связки) памяти ЗМС М.М. Туркевича, пгт. Зуевка
	Палий О.И.
	Республи
канский
	23-24.09
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Первенство ДНР на дистанциях кросс-классика «ПАМЯТИ О.И. ЛОПАТИНА», г. Горловка
	Максимова И.В.
	Республи
канский
	21-22.10
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Кубок по скалолазанию (боулдеринг), памяти А.Ф. Лех,
 г. Макеевка 
	Палий О.И.
	Республи
канский
	октябрь
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Городская онлайн викторина «Праздник в музее», посвященная 100-летию основания Государственного центрального музея современной истории России
	Скиданова И.А.
	Городской
	16.10

	Учащиеся  школ города, жители города

	Круглый стол «Краеведческие мероприятия»
	Володченков С.П.,
Ласточкина Е.В.
	Городской
	23.10
	Ответственные за туристско-краеведческую работу в образовательных учреждениях города

	Онлайн-игра «Флаг Донецкой Народной Республики»
	Скиданова И.А.
	Городской
	 25.10
	Учащиеся  школ города, жители города

	Онлайн-игра «Народы России едины», приуроченная Дню Народного Единства
	Скиданова И.А.
	Городской
	 01.11
	Учащиеся  школ города, жители города

	Городская краеведческая олимпиада
	Володченков С.П
	Городской
	27.11
	Команды школ  города

	Онлайн-праздник «День государственного Герба Российской Федерации»
	Скиданова И.А.
	Городской
	 29.11
	Учащиеся  школ города, жители города

	Фестиваль по скалолазанию (боулдеринг), г. Горловка 
	Палий О.И.
	Республи
канский
	ноябрь
	Команды ДНР

	Республиканские соревнования по скалолазанию (скорость, трудность) закрытие сезона, г. Донецк
	Палий О.И.
	Республи
канский
	ноябрь
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	Городская акция «Герои ДНР», посвященный Дню Героев Отечества
	Скиданова И.А.
	Городской
	9.12
	Учащиеся  школ города, семьи и жители города

	Викторина «12 декабря — День Конституции РФ», посвященная Дню Конституции Российской Федерации
	Скиданова И.А.
	Городской
	12.12
	Учащиеся  школ города, семьи и жители города

	«Праздник новогодней елки», онлайн-показ советских мультфильмов 
	Скиданова И.А.
	Городской
	27.12
	Учащиеся  школ города, семьи и жители города

	Открытый Зимний Чемпионат и Первенство ДНР на дистанциях кросс-спринт «Приз Деда Мороза», г. Торез
	Максимова И.В.
	Республи
канский
	28.12
	Сборная команда МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»

	4.1.5. Массовая и воспитательная работа

	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	Январь

	1
	Проведение зимних каникул
	Отдельный план
	Скиданова И.А.

	2
	Вечер памяти Князского О.П. «Песенная страна» (видео формат)
	17.01
	Скиданова И.А.
Ласточкина Е.В.

	3
	Мероприятие для кружков «Челлендж на Лучший лайфхак», посвященный Дню детских изобретений
	16-20.01
	Скиданова И.А. 

	4
	Видео - каталог «Школьные музеи города Горловки» 
	В течение месяца
	Ласточкина Е.В.

	Февраль

	1
	Месячник Гражданско-патриотического воспитания
	В течение месяца
	Скиданова И.А.

	2
	Памятный вечер «Твоим подвигам, солдат!» (День памяти воинов-интернационалистов)
	14.02
	Скиданова И.А.

	3
	Онлайн-праздник «23 февраля – День защитника Отечества»
	20-23.02
	Скиданова И.А.,
Педагоги

	4
	Праздник «Масленица на пороге» 
	20-26.02
	Скиданова И.А.

	5
	Соревнования по начальным навыкам туризма и ориентирования среди учащихся МБУДО г. Горловки  «ЦТКЭ»
	26-27.02
	Паршина Н.В.

	Март

	1
	Праздник «Весны прекрасной дуновенье»
для обучающихся и педагогов МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	04.03
	Скиданова И.А.
Педагоги

	2
	Проведение весенних каникул (отдельный план)
	Отдельный план
	Скиданова И.А.

	3
	Соревнования по пешеходному туризму на дистанции «Полоса препятствий» I класс дистанции для учащихся первого года обучения МБУДО г. Горловка «ЦТКЭ»
	26-27.03
	Паршина Н.В.

	4
	Соревнования «Безопасность жизнедеятельности, оказание первой помощи пострадавшему» в кружках МБУДО г. Горловка «ЦТКЭ»
	29.03
	Паршина Н.В.

	Апрель

	1
	Онлайн-игра «Международный день супа» 
	5.04
	Скиданова И.А.

	2
	Информационный вестник «Всемирный день здоровья»
	8.04
	Скиданова И.А.

	3
	Праздник «К звёздам на встречу» 
	12.04
	Скиданова И.А.

	4
	Информационный вестник «Международный день Матери-Земли»
	22.04
	Скиданова И.А.

	5
	Неделя охраны труда и техники безопасности
	22-28.04
	Щебельская Л.М.,
Скиданова И.А.

	Май

	1
	Квест - игра «Путешествие по музею», приуроченная к Международному дню музеев
	В течение месяца
	Ласточкина Е.В.

	2
	Мастер-класс «Черный, синий, красный цвет – символ славы и побед!», посвященный Дню Донецкой Народной Республики 
	06.05
	Скиданова И.А.

	3
	Праздничный концерт  «Победой на века гордимся», посвященный Дню Победы 
	07.05
	Скиданова И.А.,
педагоги

	4
	Праздник для обучающихся кружков «С туризмом в сердце»
	02.06
	 Скиданова И.А.

	Июнь - Июль - Август

	1
	Поздравительная видео открытка «Международный день защиты детей»
	01.06
	Скиданова И.А.,
педагоги

	2
	Информационный вестник «Пушкинский день»
	06.06
	Скиданова И.А.

	3
	Видеопоздравление от обучающихся и педагогов «Мы дети России»
	12.06
	Скиданова И.А.

	Сентябрь

	1
	Дни открытых дверей для учащихся МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ» и школ города
	01-15.09
	 Скиданова И.А.
педагоги

	2
	Месячник безопасности жизнедеятельности (по отдельному плану) 
	В течение месяца
	Скиданова И.А.
Щебельская Л.М.

	3
	Экспозиция детских рисунков «Портрет любимого учителя»
	23.09-04.10
	Скиданова И.А.,
педагоги

	Октябрь

	1
	Онлайн-челлендж с #деньотца «Вместе с папой», приуроченный ко Дню отца 
	15.10
	Скиданова И.А.

	2
	День памяти «День Белых журавлей» 
	22.10
	Скиданова И.А.,
Педагоги

	3
	Месячник пожарной безопасности (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Скиданова И.А.
Щебельская Л.М.

	Ноябрь

	1
	Праздник «День народного единства»
	03.11
	Скиданова И.А.

	2
	Месячник здорового образа жизни (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Скиданова И.А.
Щебельская Л.М.

	3
	Онлайн-квест «Дорогами толерантности», приуроченный Международному дню толерантности 
	15.11
	Скиданова И.А.

	4
	Онлайн-челлендж с #деньматери «Сюрприз для матери», приуроченный ко Дню матери
	18-25.11
	Скиданова И.А.,
педагоги

	Декабрь

	1
	Информационный вестник «Международный день инвалидов»
	03.12
	Скиданова И.А.

	2
	Информационный вестник «День георгиевской ленты»
	06.12
	Скиданова И.А.

	3
	Мероприятие в кружках «По горам компанией пойдем», приуроченное Международному дню гор
	11.12
	Скиданова И.А.,
педагоги

	4
	Веревочный турнир для учащихся МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	17-18.12
	Никишина Л.А.

	5
	Новогодний праздник для обучающихся кружков
	27.12
	Скиданова И.А.

	4.1.6. Здоровьесберегающая деятельность

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Контроль соблюдения санитарно-гигиенических требований 
	По графику административно-общественного контроля
	Скиданова И.А.
Щебельская Л.М.

	2
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с обучающимися в учебное время, во время проведения культурно-массовых, спортивных мероприятий
	В соответствии с требованиями к проведению данных инструктажей
	Педагоги 

	3
	Организация работы по проведению предупредительных мер режима безопасности, предупреждению террористических актов
	В течение года
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	4
	Проведение инструктажей по пожарной безопасности с обучающимися кружков и сотрудниками МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение года
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	4.1.7. Работа по ОТ и ТБ, профилактике травматизма

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация и проведение инструктажей по ОТ и ТБ с педагогическим коллективом
	В течение года
	Щебельская Л.М.


	2
	Контроль соответствия санитарно-гигиеническим нормам, требованиям пожарной и электро безопасности помещений, оборудования и инвентаря, используемых в системе дополнительного образования
	В течение года
	Сагайдакова Г.Ю.

	3
	Общий технический осмотр здания, территории, кровли, ограждений
	2 раза в год
	Комиссия по ОТ

	4
	Регулярное пополнение аптечек первой медицинской помощи МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	Постоянно
	Щебельская Л.М.

	5
	Контроль за ведением документации, журналов инструктажей по ОТ и ТБ
	1 раз в полугодие
	Кабанцова Т.И.

	6
	Проведение разъяснительных бесед и инструктажей с обучающимися по вопросам правил безопасности поведения на дорогах, при угрозе пожарной опасности, терактов и других ЧС
	В течение года
	Щебельская Л.М.
Педагоги

	7
	Неделя охраны труда и техники безопасности
	19-28.04
	Щебельская Л.М.

	8
	Выполнение плана мероприятий по профилактике экстремизма и терроризма
	Согласно плану
	Щебельская Л.М.

	9
	Выполнение плана мероприятий по улучшению условий охраны труда, здоровья работников и обучающихся
	Согласно плану
	Щебельская Л.М.

	10
	Выполнение плана мероприятий по гражданской обороне
	Март
	Щебельская Л.М.

	11
	Неделя безопасности дорожного движения
	Май
	Щебельская Л.М.

	12
	Игра - викторина для обучающихся «Соблюдайте правила дорожного движения»
	Сентябрь
	Щебельская Л.М.

	13
	Планирование и осуществление совместной деятельности с ГАИ
	По согласованию
	Щебельская Л.М.

	4.1.8. Работа с родителями

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Проведение родительских собраний в кружках
	Не менее 
2-х раз в год
	Педагоги

	2
	4-й Семейный фестиваль «СемьЯ»
	15.02
	Максимова И.В.

	3
	Индивидуальная работа педагогов с родителями, привлечение родителей к проведению и участию в мероприятиях кружков и МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение года
	Педагоги

	4
	Праздник «Папа, мама, я – туристская семья»
	28.10
	Скиданова И.А.

	5
	Работа Совет родителей (законных представителей)
	В течение года (по отдельному плану)
	Коваленко Е.В.

	4.1.9. Музейная работа

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Формирование группы экскурсоводов
	Январь-февраль
	Коваленко Е.В.
Ласточкина Е.В.

	2
	Оформление новых экспозиций Образцового Музея образования г. Горловка
	Февраль-март
	Ласточкина Е.В.
Володченков С.П.
Тищенко А.В.

	3
	Мастер – класс для педагогов МБУДО                       г. Горловки «ЦТКЭ» «Я – экскурсовод»
	Февраль
	Ласточкина Е.В.

	4
	Акция, посвященная Дню памяти воинов - интернационалистов «Мы помним тебя, солдат»
	01.02-13.02
	Володченков С.П.,
Ласточкина Е.В.

	5
	Организация виртуальных экскурсий на странице Музея в социальной сети ВК
	Март, октябрь
	Ласточкина Е.В.

	6
	Акция «Подарок музею» (пополнение экспонатов основного фонда: сбор старых школьных учебников, дневников, тетрадей, учебных принадлежностей прошлых лет; атрибутов пионерии и комсомола, школьной формы и др.)
	Март - апрель
	Ласточкина Е.В.
коллектив педагогов, обучающиеся кружков

	7
	Квест - игра «Путешествие по музею», приуроченная к Международному дню музеев
	май
	Ласточкина Е.В.
Педагоги

	8
	Акция «Родная улица моя»
	Сентябрь - ноябрь
	Ласточкина Е.В.
Педагоги

	9
	Городской Круглый стол «Современный школьный музей»
	22.11
	Ласточкина Е.В.

	10
	Работа по патриотическому воспитанию:
- составление квартальных отётов по патриотической работе учреждения;
- беседы «Герои Советского Союза – наши земляки»;
- беседы «Горловка в годы войны»;
- беседы о символах ДНР,
- беседа «Защитники Родины»;
- проведение мероприятий:
а/ уход за обелисками,
б/ участие в возложении цветов к памятнику погибшим воинам;
- выставки в музее: «Педагоги, изменившие мир», «4 ноября – День Государственности ДНР», «Герои нашего Отечества»,  «Истории новогодних игрушек», «Страну родную защищая, «Великие женщины России»,  «Женщины и война», «Путь к звёздам сложен и тернист», «Игрушки из старого чемодана», 
	В течение года










Сентябрь - май




	Володченков С.П.,
Педагоги









Ласточкина Е.В.
Педагоги




	11
	Проведение тематических занятий кружков в комнатах Образцового Музея Образования 
г. Горловка
	В течение года
	Педагоги

	12
	Организация интерактивных экскурсий и мастер – классов в музейной комнате славянской культуры «Горница» (по заявкам кружков и школ)
	В течение года
	Ласточкина Е.В.

	13
	Организация экскурсий в музейных комнатах Образцового Музея Образования г. Горловка
	В течение года
	Ласточкина Е.В.


4.2. Работа с педагогическими кадрами

	4.2.1. Повышение квалификации педагогических работников

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация прохождения курсов повышения квалификации
	Согласно плану УО
	Коваленко Е.В.

	2
	Организация и проведение установочных семинаров главной судейской коллегии соревнований
	Согласно графику соревнований
	Максимова И.В.

	3
	Участие в работе республиканских семинаров по вопросам организации туристско- краеведческой работы
	По плану ДонРЦТК
	Кабанцова Т.И.

	4
	Продолжить работу Школы педагогического мастерства/Мастерской начинающего педагога
	1 раз в месяц
	Скиданова И.А.
Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	5
	Взаимопосещение занятий
	Согласно планам работы отделов
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.

	6
	Аттестация педагогов дополнительного образования
	Ноябрь - март
	Кабанцова Т.И.

	7
	Консультационные коуч сессии по аттестации педагогических работников
	В течение года
	Коваленко Е.В.

	4.2.2. Информационно - аналитическая деятельность

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Инструктивно - методические совещания педагогов
	Последняя среда месяца
	Кабанцова Т.И.

	2
	Изучение ведомственных/нормативных-правовых документов по организации работы МБУДО
	В течение года
	Администрация

	3
	Обновление материалов на информационных стендах
	1 раз в месяц
	Ответственные

	4.2.3. Аналитическая деятельность

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Посещение, анализ учебных занятий и воспитательных мероприятий педагогов
	В течение года
	Коваленко Е.В. 
Лопатин Г.О.
Максимова Е.В.

	2
	Диагностирование профессиональной деятельности педагогов
	В течение года
	Ласточкина Е.В. Коваленко Е.В.

	3
	Отслеживание достижений учащихся по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях:
· ведение статистического учета
· анализ результатов
	Декабрь, май
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.

	4
	Анализ выполнения образовательных программ в кружках МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	Декабрь, май
	Ласточкина Е.В.
Лопатин О.И.
Максимова Е.В.

	4.2.4. Методическая работа

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Работа методического совета:

	1
	Организация и проведение редактирования и корректировки образовательных дополнительных программ, планов, проектов, положений, учебных и методических пособий, рецензирование дополнительных образовательных программ педагогов
	В течение года
	Члены МС

	2
	Изучение достижений профессиональной деятельности педагогов, обобщение перспективного опыта работы 
	В течение года
	Члены МС

	3
	Заседания методического совета:
	
	

	3.1
	Рассмотрение и утверждение дополнительных образовательных программ педагогов 
	В течение года
	Коваленко Е.В.

	3.2
	Рассмотрение, обсуждение и утверждение методических пособий, рекомендаций, разработок, направленных на совершенствование учебно-воспитательного процесса.
	В течение года
	Члены МС

	3.3
	Рассмотрение и утверждение условий проведения соревнований, конкурсов, олимпиад, фестивалей
	В течение года
	Члены МС

	3.4
	Согласование ежемесячных планов работы, массовых мероприятий МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение года
	Скиданова И.А.

	3.5
	Подведение итогов работы методического совета, планирование деятельности на следующий год 
	Декабрь
	Члены МС

	Работа с молодыми специалистами:

	1
	Мастерская начинающего педагога:
	
	

	1.1
	Методический час «Основные ошибки деятельности начинающего педагога дополнительного образования»
	Август
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	1.2
	Занятие - практикум «Папка по самообразованию»
	Ноябрь
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	2
	Посещение занятий
	Не реже 2 раз 
в 1 месяц
	Ласточкина  Е.В.
Володченков С.П.

	3
	Тематические консультации по запросам педагогов
	В течение года
	Ласточкина Е.В.
Володченков С.П.

	Разработка методических материалов:

	1
	Методические рекомендации «Создание 
тематических выставок в музее образовательной организации».
	Март
	Ласточкина Е.В.

	2
	Информационно - методическая разработка: «Нормативно - правовое обеспечение дополнительного образования»
	Июнь
	Володченков С.П.

	3
	Методические рекомендации «Системный подход педагога дополнительного образования по подготовке и проведению занятия»
	Сентябрь
	Ласточкина Е.В.

	4
	Методическое пособие «В помощь методисту»
	Октябрь
	Володченков С.П.

	Изучение (обобщение), распространение перспективного педагогического опыта:

	1
	Школа педагогического мастерства:
	
	

	1.1
	Семинар «Приоритеты авторской общеобразовательной программы кружка»
	Март

	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	1.2
	Семинар- практикум «Портфолио педагога как способ презентации педагогического опыта»
	Май
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	1.3
	Семинар – презентация «Виртуальная экскурсия»
	Октябрь
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	2
	Выпуск электронного сборника «Методическая копилка занятий и мероприятий в онлайн формате»»
	Один раз в год
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	Анализ состояния учебно-воспитательного процесса и уровня развития учащихся:

	1
	Промежуточный мониторинг кружков 
	Февраль
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	2
	Итоговый мониторинг
	Май
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	3
	Начальный этап мониторинга/входное тестирование
	Октябрь
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	4
	Организация и проведение итоговой аттестации обучающихся-выпускников
	Июнь
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.
Коваленко Е.В.


4.3. Деятельность администрации МБУДО по управлению и контролю

	4.3.1. Заседания педагогического совета

	№
	Тематика
	Сроки
	Ответственный

	1
	Использование современных образовательных технологий в организации учебного процесса
	Февраль
	Коваленко Е.В.

	2
	Анализ работы МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ» за 2023-2024 учебный год
	Май
	Коваленко Е.В.

	3
	Особенности организации образовательного процесса в системе дополнительного образования
	Август
	Коваленко Е.В.

	4
	Утверждение плана работы на 2025 год
	Декабрь
	Кабанцова Т.И.

	4.3.2. Совещания при директоре

	№
	Контрольный вопрос
	Сроки слушания
	Ответственный
	Издаваемый документ

	1
	Об итогах проверки «Ведении документации педагогами дополнительного образования»
	Февраль
	Коваленко Е.В.
	Информационная справка

	2
	О сохранении контингента учащихся
	Март
	Лопатин Г.О.
Максимова И.В.
	Аналитический отчет

	3
	Об итогах открытого городского краеведческо - экологического фестиваля «Зеленая планета -2024»
	Апрель
	Скиданова И.А.
	Итоговый приказ, отчетная документация

	4
	О результатах проведения мониторинга качества образования МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	Май
	Ласточкина Е.В.
Володченков С.П.
	Аналитический отчет

	5
	Об участии педагогов                       МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ» в летней оздоровительной кампании
	Июнь
	Скиданова И.А.
	Информационная справка

	6
	Об организованном начале                     2024-2025 учебного года
	Август
	Коваленко Е.В.
	Приказ

	7
	О проведении праздника «Всемирный день туризма»
	Сентябрь
	 Скиданова И.А.
	Приказ

	8
	Об участии в Республиканских краеведческих акциях и конкурсах 
	Октябрь
	Лопатин Г.О.
	Информационная справка

	9
	Утверждение плана работы на зимние каникулы
	Ноябрь
	Скиданова И.А.
	План

	10
	О ходе аттестации педагогических работников
	Декабрь
	Коваленко Е.В.
	Информационная справка



	4.3.3. План контроля за учебно - воспитательной деятельностью

	Сроки
	Тема
контроля
	Объект контроля
	Цели 
контроля
	Вид
контроля
	Форма
контроля
	Ответственный
	Подведение итогов

	Январь
	Мониторинг уровня качества образовния
	Педагоги
	Совершенствование форм и методов работы педагогов
	Тематический контроль
	Собеседование/
тестирование педагогов
	Коваленко Е.В.
	Информационная справка


	Январь/Сентябрь
	Ведение журналов планирования и учета работы кружка
	Педагоги
	Ведение основной документации педагогами дополнительного образования
	Тематический контроль
	Работа с документами
	Коваленко Е.В.
	Совещание при директоре

	Февраль
	Промежуточный контроль усвоения учащимися образовательной программы
	Учащиеся
	Выполнение программы
	Фронтальная проверка
	Тестирование учащихся
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