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«24» октября 2023 г.
			

		ПЛАН	
работы МБУДО г. Горловки «Центр туризма, краеведения
	и экскурсий ученической молодежи»	
	на ноябрь 2023 года	
	
		Участие в городских мероприятиях


Массовые мероприятия городского уровня

	Мероприятие
	Ответственный
	Уровень
	Сроки проведения
	Целевая аудитория



	Онлайн-викторина «Мы едины», приуроченная Дню народного единства 
	Скиданова И.А.
	Городской
	03.11
11:00
	Учащиеся  школ  города, жители города

	Онлайн-игра «Народы России едины», приуроченная Дню народного единства
	Скиданова И.А.
	Городской
	04.11
11:00
	Учащиеся  школ  города, жители города

	Круглый стол «Современный школьный музей» (Онлайн)
	Ласточкина Е.В.
	Городской
	22.11
	Ответственные за работу школьных музеев

	Городская краеведческая олимпиада  (Онлайн)
	Володченков С.П
	Городской
	29.11
	Команды школ  города

	Онлайн-мероприятие «День государственного герба Российской Федерации»
	Скиданова И.А.
	Городской
	30.11
	Учащиеся  школ  города, жители города

	Массовая и воспитательная работа

	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	Ноябрь

	1
	Онлайн виртуальные экскурсии в рамках проекта «С любовью к родному краю»
	В течение месяца
	Ласточкина Е.В.

	2
	Месячник здорового образа жизни
	В течение месяца
	Скиданова И.А.
Щебельская Л.М.

	Здоровьесберегающая деятельность

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Размещение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися во время проведения онлайн занятий 
	В соответствии с требованиями к проведению данных инструктажей
	Педагоги

	2
	Организация работы по проведению предупредительных мер режима безопасности, предупреждению террористических актов (Онлайн)
	В течение месяца
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	3
	Выполнение плана мероприятий по профилактике экстремизма и терроризма
	В течение месяца
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	4
	Выполнение плана мероприятий по улучшению условий охраны труда, здоровья работников и учащихся
	В течение месяца
(по отдельному плану)
	Щебельская Л.М.

	Работа по ОТ и ТБ, профилактике травматизма

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка аналитических справок/отчетов по итогам проведения онлайн массовых мероприятий
	По окончании мероприятий
	Ответственные за проведение мероприятия

	2
	Информация о состоянии профилактической работы по предупреждению терроризма
	1 раз в квартал
	Щебельская Л.М.

	Музейная работа

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Работа по патриотическому воспитанию:
- «4 ноября – День Государственности ДНР»
[bookmark: _GoBack]- беседа ко Дню матери» (27.11);
	Ноябрь
	Володченков С.П.
Педагоги 



Работа с педагогическими кадрами

	Повышение квалификации педагогических работников

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация прохождения курсов повышения квалификации
	Согласно плану УО
	Коваленко Е.В.

	2
	Участие в работе республиканских семинаров по вопросам организации туристско- краеведческой работы
	По плану ДонРЦТК
	Кабанцова Т.И.

	3
	Продолжить работу Школы педагогического мастерства/Мастерской начинающего педагога
	1 раз в месяц
	Скиданова И.А.
Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	4
	Взаимопосещение занятий
	Согласно планам работы отделов
	Ласточкина Е.В.
Володченков С.П.
Коваленко Е.В.
Максимова И.В.



	 Информационно - аналитическая деятельность

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Инструктивно - методические совещания педагогов
	29.11
	Кабанцова Т.И.

	2
	Изучение ведомственных/нормативных-правовых документов по организации работы МБУДО
	В течение года
	Администрация

	3
	Обновление материалов на информационных стендах
	1 раз в месяц
	Ответственные

	Методическая работа

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Работа методического совета:

	1
	Организация и проведение редактирования и корректировки образовательных дополнительных программ, планов, проектов, положений, учебных и методических пособий, рецензирование дополнительных образовательных программ педагогов
	В теченщие года
	Члены МС

	2
	Изучение достижений профессиональной деятельности педагогов, обобщение перспективного опыта работы 
	В течение года
	Члены МС

	
	Заседания методического совета:
	
	

	1
	Рассмотрение, обсуждение и утверждение методических пособий, рекомендаций, разработок, направленных на совершенствование учебно-воспитательного процесса
	В течение месяца
	Володченков С.П.

	2
	Рассмотрение и утверждение условий проведения соревнований, конкурсов, олимпиад, фестивалей
	В течение месяца
	Члены МС

	3
	Согласование ежемесячных планов работы, массовых мероприятий МБУДО г. Горловки «ЦТКЭ»
	В течение месяца
	Скиданова И.А.

	Работа с молодыми специалистами:

	1
	Занятие - практикум «Подготовка и проведение открытого занятия в дополнительном образовании»
	15.11
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.

	2
	Посещение занятий (онлайн в группе дистанционного обучения ВК)
	В течение месяца
	Володченков С.П.
Ласточкина Е.В.
Коваленко Е.В,
Максимова И.В.



Деятельность администрации МБУДО по управлению и контролю
	Совещания при директоре

	№
	Контрольный вопрос
	Сроки слушания
	Ответственный
	Издаваемый документ

	1
	Утверждение плана работы на зимние каникулы
	Ноябрь
	Скиданова И.А.
	План




	План контроля за учебно - воспитательной деятельностью

	Сроки
	Тема
контроля
	Объект контроля
	Цели 
контроля
	Вид
контроля
	Форма
контроля
	Ответственный
	Подведение итогов

	Ноябрь
	Ведение журналов планирования и учета работы кружка
	Педагоги 
	Ведение основной документации педагогами дополнительного образования
	Тематический контроль
	Работа с документами
	Коваленко Е.В.
	Совещание при директоре




